Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Ustuga wspétfinansowana jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu na Rzecz Integracji Obywateli
Panstw Trzecich oraz Budzetu Pahstwa ramach programu ogdlnego
»Solidarnosc¢ i zarzadzanie przeptywami migracyjnymi”

Projekt:

,Badanie opinii publicznej na rzecz integracji obywateli
panstw afrykanskich w Polsce”

Specyfikacja Istothych Warunkéw Zamoéwienia
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Fundacja ,Afryka Inaczej”

Ul. Syta 104F

02-987 Warszawa

§ 2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Przetarg zgodnie z art.70 K.C.

§ 3. Ogtoszenie przetargu
Przetarg ogtasza sie poprzez opublikowanie przez Zamawiajacego ogtoszenia o przetargu
na wiasnej stronie internetowej pod adresem www.afryka.org/fundacja.

§ 4. Przedmiot zaméwienia

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

3. CPV: 79320000-3

§ 5. Termin realizacji zamoéwienia
30 kwietnia 2010 .

§ 6. Opis warunkow udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone w art.
22 ust. 1-4 Ustawy Prawo zaméwien publicznych, tj:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakta-
dajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. W celu potwierdzania spetniana warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w ust 1 pkt. 2
wykonawca musi wykazag, ze:

1) nalezycie wykonat, w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania:
a) co najmniej dwie ustugi badan jakosciowo-ilosciowych o tematyce spotecznej

b) co najmniej dwie ustugi badan ilosciowych (wywiad kwestionariuszowy lub wywiad wspomagany
komputerem) o tematyce spotecznej na prébie reprezentatywnej minimum 1000 oséb

2) posiada aktualne certyfikaty PKJPA (program Kontroli Jakosci Pracy Ankieterow) w zakresie badan
jakosciowych i ilosciowych (CAPI lub PAPI)

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw zgodnie z formutg ,spetnia - nie spetnia” na pod-
stawie informacji zawartych w dostarczonych dokumentach i odwiadczeniach wymaganych specyfika-
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

cja, dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze wystarczajacym powodem do wykluczenia wykonawcy be-
dzie brak wykazania w ofercie spetnienia ktéregokolwiek z wymaganych warunkéw.

§ 7. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych w par. 5 SIWZ Wykonawca zataczy do
oferty nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) Oswiadczenie z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych wedtug wzoru Zatgcznika 2

2) Aktualny odpis z wtadciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno-
Sci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

3) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonaw-
ca nie zalega z optacaniem podatkéw lub ze uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego, wysta-
wione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem skiadania ofert.

4) Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolni-
czego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem opfat
lub skfadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub Zze uzyskat zgode na zwolnienie, odrocze-
nie lub roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed termi-
nem sktadania ofert.

5) Polise lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci, w wysokosci co najmniej 100 000.00zt (sto tysiecy ztotych).

§ 8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
1. Forma i zasady porozumiewania:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja,
zgodnie z wyborem zamawiajacego za posrednictwem faksu lub droga elektroniczna.

2) llekro¢ Zamawiajgcy wprowadza obowigzek zachowania formy pisemnej, oznacza to koniecznosé
jej zachowania pod rygorem niewaznosci (bezskutecznosci) oswiadczenia, dokumentu, wniosku, za-
wiadomienia oraz informaciji.

3) Wykonawca obowigzany jest niezwtocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania dokumentu, oswiadczenia,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych faksem lub drogg elektroniczng przez
Zamawiajacego.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji istotnych warun-
kéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o
wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajgcego na mniej niz 2 dni przed terminem sktada-
nia ofert.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang w
ten sposéb modyfikacje zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym prze-
kazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, a takze zamieszcza jg na stronie internetowe;.

4. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikaciji tresci specyfikac;ji istot-
nych warunkéw zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. W
tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajacego i Wykonawcy odnosnie wcze$niej usta-
lonego terminu beda podlegatly nowemu terminowi.

5. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wyko-
nawcéw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia oraz zamieszcza te infor-
macje na stronie internetowej.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

3. Osoba do kontaktu z wykonawcami w sprawach zwigzanych z przedmiotem zaméwienia:
Marta Surowiec - tel. 0 501 120 429, e-mail marta@afryka.org

§ 9.Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.

§ 10. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena. Ztoze-
nie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej oraz ofert czesciowych.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim na formu-
larzu oferty stanowigcym Zatgcznikiem nr 3 do specyfikacji lub innym dokumencie pisemnym zgodnym
z trescig zatgczonego formularza.

4. Zamawiajgcy moze zgdacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwo$ci co do jej praw-
dziwosci.

5. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w postaci podpisanego wydruku komputerowego, maszynopisu,
lub inng trwata, czytelng technika.

6. Formularz oferty wraz z zatgcznikami powinien by¢ podpisany przez osobe/osoby/ uprawnionag/e/ do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane
lub podpisane przez Wykonawce. Strony oferty, w tym wszystkie zatgczniki nalezy kolejno ponumero-
wac.

7. W przypadku podpisania oferty przez inna/e/ osobe/y/ niz wymienione w odpisie (kopii) z wtasciwe-
go rejestru, wymagane jest dotgczenie do oferty stosownego petnomocnictwa. Petnomocnictwo lub
inny dokument upowazniajgcy do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicz-
nego nalezy zataczy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnosé.

8. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany powinny byé podpisane przez osobe
uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

9. Zamawiajgacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie znak, z ktdrego mozna odczyta¢ co
najmniej nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera petnego imienia i
nazwiska (podpis skrécony), to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci), z ktérego
mozna odczyta¢ co najmniej nazwisko podpisujgcego.

10. Wykonawcy, ktdrzy sktadajg wspdlnie oferte, ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie przetargu zgodnie z art. 70 K.C.

11. Koszty opracowania i dostarczenia oferty (ich kopii) oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajg
wytgcznie Wykonawce.

12. Wykonawca zlozy oferte w zamknietej kopercie, zaadresowanej na Zamawiajacego i oznaczone
,Oferta na wykonanie badan opinii publicznej na rzecz integracji obywateli panstw afrykanskich w Pol-
sce” oraz ,Nie otwieraé przed 26 stycznia 2010 r. przed godz. 18:30”. Opakowanie zawierajgce oferte
powinno zawiera¢ nazwe oraz doktadny adres wykonawcy wraz z numerami telefonow.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu sktada-
nia ofert. Oferty ze zmianami lub wycofane bedg oznaczone okresleniami ,Zmiana” lub ,Wycofanie”
wraz z podaniem jej daty.

§ 11. Miejsce i termin skiadania ofert
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1. Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, ul. Syta 104 F, 02-987 Warszawa.

2. W celu uméwienia terminu zlozenia oferty Zamawiajacy prosi o kontakt z Martg Surowiec, tel.
0 501-120 429

3. Termin sktadania ofert uptywa dnia 26 stycznia 2010 r. o godz. 18:30. Oferty otrzymane przez Za-
mawiajgcego po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

§ 12. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1. Komisyjne otwarcie nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w Warszawie, ul. Syta 104 F, 02-987 War-

szawa w dniu 26 stycznia 2010 r. o godz. 18:30. Uczestnictwo przy otwieraniu ofert pozostawia sie do

decyzji oferentéw. Kolejnos¢ otwierania ofert jest zgodna z kolejnoscig rejestraciji ich wptywu do Zama-
wiajgcego.

2. W przypadku zawiadomienia Zamawiajgcego przez Wykonawce o wycofaniu oferty (co jest dopusz-
czalne tylko przed otwarciem ofert), wycofanie staje sie skuteczne podczas komisyjnego otwarcia ofert
i potwierdzeniu tozsamosci wycofujgcego i Wykonawcy.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfi-
nansowanie zamoéwienia.

4 . Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy ogtosi nazwy i adresy Wykonawcow oraz informacje dotycza-
ce ceny wykonania zamdéwienia i terminu wykonania zamowienia.

5. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny
przy otwieraniu ofert, moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o przestanie informacji podawa-
nych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiajacy przesle niezwtocznie te informacije.

6. W toku dokonywania kwalifikacji i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

7. Zamawiajgcy dokona sprawdzenia waznosci ztozonych ofert, a nastepnie kwalifikacji ofert pod ka-
tem zgodnosci z art. 70 K.C. oraz spetnienia warunkéw okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

8. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
w oparciu o kryteria oceny ofert, opisane w niniejszej specyfikac;ji.

9. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybra-
no, i uzasadnienie jej wyboru,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajgc uzasad-
nienie faktyczne i prawne.

§ 13. Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty oraz ich znaczenie
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
1) cena (koszt) 75%

Punkty za powyzsze kryterium zostang przyznane wg wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto
Liczba przyznanych punktow = *75
cena ocenianej oferty brutto

2) Metodologia i sposob realizacji badania - 25%
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Punkty za powyzsze kryterium zostang przyznane przez kazdego cztonka komisji przetargowej doko-
nujacej wyboru w skali punktowej do 25 punktéw. Warto$¢ ta bedzie sumg przyznanych ocen za na-
stepujace elementy:

a) adekwatnos¢ metod i narzedzi badawczych do sformutowanych celéw szczegdtowych badania oraz
logika zaproponowanej metodologii (do 15 pkt)

b) adekwatnos$¢ sposobu doboru proby do czesci ilosciowej badania, gwarantujgca reprezentatywnosé
proby (do 5 pkt)

c¢) procedury kontrolne zastosowane przy realizacji badania ilosciowego (do 5 pkt)

2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.

§ 14. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu podpisa-
nia umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

Zalaczniki

Zatacznik 1 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatgcznik 2 Wzér oswiadczenia

Zatacznik 3 Wzor oferty
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Zalacznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Projekt ,Badanie opinii publicznej na rzecz integracji obywateli panstw afrykanskich w Polsce” bedzie
pierwszg tego typu inicjatywg przeprowadzong w Polsce. Badanie ma na celu pomoc w poznaniu sytu-
acji i potrzeb zwigzanych z integracjg obywateli panstw afrykanskich w Polsce oraz w sprawdzeniu
poziomu akceptacji spotecznej dla obywateli panstw afrykanskich w Polsce.

Badanie ma osta¢ przeprowadzone na Polakach, jednak aktywna role powinni w nich odegra¢ obywa-
tele panstw afrykanskich, ktérzy zaprezentujg najczestsze problemy z jakimi spotykajg sie w procesie
integracji w Polsce. Wyniki badan postuzg do sporzadzenia raportu, ktoéry bedzie podstawg do plano-
wania dziatan, ktérych celem jest integracja obywateli panstw afrykanskich, tak, aby dziatania te byly
skuteczne.

Badania poza ustaleniem jak wielu Polakéw akceptuje obywateli panstw afrykanskich i zgodzitoby sie
na obecnos¢ Afrykanczykéw w ich zyciu codziennym, powinno poméc zrozumieé zaleznosci pomiedzy
wskaznikami iloSciowymi pozytywny / negatywny stosunek do obywateli panstw afrykanskich a stereo-
typami na temat obywateli panstw afrykanskich. Sprawdzi tez zalezno$é miedzy pochodzeniem ankie-
towanych (miasto / wies), wyksztatceniem, wiekiem i ptcig a ich stosunkiem wobec imigrantéow z
panstw afrykanskich.

Projekt powinien by¢ przeprowadzony w trzech etapach:

Etap 1: Badanie jakosciowe - metoda Zogniskowanych Wywiadéw Grupowych (FGI) — zrealizo-
wane do 28 lutego 2010

W ramach badania jakosciowego przeprowadzenie szesciu wywiadéw grupowych FGI (Focus Group
Interview). Badanie powinno obejmowaé osoby w réznym wieku, o réznych cechach spoteczno-demo-
graficznych, w co najmniej 2 lokalizacjach: Warszawa (gdzie przebywa najwiecej obywateli panstw
afrykanskich) oraz mniejsze miasto (np. Biatystok lub Opole, gdzie istniejg duze problemy z integracja
obywateli panstw trzecich).

Nalezy zaproponowac¢ adekwatne do celdéw badania kryteria rekrutacyjne, strukture grup wraz z uza-
sadnieniem wybranych zmiennych.

Etap 2: Badanie ilosciowe - na reprezentatywnej prébie Polakéw — zrealizowane do 31 marca
2010

Metoda: bezposredni wywiad ankieterki face-to-face realizowany w domu respondenta metoda CAPI
(wywiady wspomagane komputerowo).

Préba: o charakterze losowym, ogolnopolskim, reprezentatywna dla populacji Polakéw w wieku 15-75
lat. Wymagana liczebnos$¢ proby to minimum 1000 oséb.

Ta czes¢ badania oprocz realizacji celéw ogdlnych badania powinna réwniez pozwoli¢ na iloSciowg

weryfikacje hipotez postawionych po czesci jakoSciowej. Przewidywany czas trwania wywiadu to 20-
25 minut wraz z metryczka.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Metryczka powinna umozliwi¢ dodatkowe analizy w podgrupach np. ze wzgledu na poziom wyksztat-
cenia, miejsce zamieszkania, wiek etc.

Etap 3: Przygotowanie Raportu z Badan - zrealizowany do 30 kwietnia 2010

Raport powinien umozliwi¢ obywatelom panstw afrykanskich poznanie sposobu ich postrzegania
przez Polakéw, oraz przyczyn powstawania barier w procesie integracji. W ten sposéb zostanie opra-
cowany plan dziatan na rzecz wzmocnienia integracji obywateli panstw afrykanskich w Polsce.

Raport i wyniki badah powinny by¢ przygotowane w dwdch jezykach: polskim i angielskim.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE

piecze¢ Wykonawcy

Sktadajac oferte w przetargu prowadzonym zgodnie z art. 70 K.C. na badan opinii publicznej na rzecz
integracji obywateli panstw afrykanskich w Polsce przez Fundacje ,Afryka Inaczej”’, oswiadczamy ze:

Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen w imieniu (przedstawicieli) wy-
konawcy
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Zatgcznik nr 3

(piecze¢ Wykonawcy)

Fundacja ,Afryka Inaczej”
Ul. Syta 104F
02-897 Warszawa

OFERTA

Dotyczy zamoéwienia ha wykonanie badan opinii publicznej na rzecz integracji obywateli
panstw afrykanskich w Polsce

OFERUJEMY wykonanie badan opinii publicznej na rzecz integracji obywateli
panstw afrykanskich w Polsce zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Za-
mowienia wraz z jej zatacznikami za:

cene NEtto (DEZ POAALKU VAT ) ooiiiie it e e e e e e e e e e e e ee s st r e e eeaeaeeeeaeanes zt

(S (0) a1 =12 (o] 1Yo A PSR )

plus podatek VAT w wysokoSci: .............. 0, B et zt
(STOWNIE ZIOTYCR .o s e e e e e et e et a e e s )

tj. za taczng cene brutto (tacznie z podatkiem VAT): ... zt (stow-
NIE ZEOTYCR: L. e )

W zatgczeniu przedstawiamy rowniez opis proponowanej metodologii i sposobu realizacji badania.

OSWIADCZAMY, Ze zobowigzujemy sie do wykonania cato$ci przedmiotu zaméwienia w terminie do
30 kwietnia 2010 .

podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen w imieniu (przedstawicieli) wy-
konawcy
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